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Prezentování 

= nezbytná součást celé pracovní kariéry 



Příležitosti prezentování 

• přijímací pohovor 

• pracovní porady 

• řešení problémů v týmové práci 

• jednání se zákazníkem 

• proslovy 

• projevy aj. 



Výhody prezentování 

• předem plánovaná aktivita 

 

• včasná příprava (promyšlení obsahu, 

struktury, délky a průběhu prezentace) 

 

• oslovení velkého počtu posluchačů 

 

 



Příprava prezentace 

1. Úvod – vzbudit pozornost, zájem, důvěru 

posluchačů 

2. Hlavní část (stať) – klíčová část projevu, 

časově nejrozsáhlejší, nutná přehledná 

struktura usnadňující pochopení, 

orientaci, udržení pozornosti 

3. Závěr – obsahuje shrnutí nejdůležitějších 

bodů vystoupení, výzvu 



Audiovizuální prostředky 

• Prezentační tabule 

 

• Dataprojektor 

 

• Flip-chart 

 

• Písemné podklady pro zúčastněné 

 



Úkoly 

1. Jakými způsoby byste mohli překonat 

(zmírnit) trému? 

 

2. Proveďte rozbor několika opatřených  

a vyslechnutých projevů. Všimněte si:  

 

a) hlasových nedostatků řečníků 

b) užívání jazyka vystupujících 
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