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Český jazyk a literatura  

Vzdělávací oblast: Jazykové vzdělávání a komunikace, Estetické vzdělávání 

Vzdělávací obor: Jazyk a komunikace 

Tematický okruh: Tvoření slov 

Téma: Zkracování – zkratky a zkratková slova 

Metodický list/anotace:  

Žáci se seznámí s tím, jak se v češtině tvoří zkratky a zkratková slova, a budou pracovat s praktickými 

příklady. Možno využít i v ostatních ročnících jako opakování učiva.  



Zkracování - ABREVIACE 

 

Způsob tvoření  

nových pojmenování – slov  

ze zkrácených částí základových 

slov 
 



Zkratky a iniciálové zkratky 

Zkratky jsou užívány z praktických 

důvodů pro zkracování často užívaných 

slov nebo spojení = grafické, čteme je 

nezkráceně 

 Iniciálové zkratky vznikají z 

počátečních písmen víceslovného 

názvu 

 



Vyhledejte v textu nejběžnější zkratky, 

napište je a poté přečtěte  

Milá sl. Nováková, 

   dne 23. 5. t. r. jsem v MF Dnes přečetl Váš inzerát. Jsem VŠ, 

narozen r. 1983 n. l., 176 cm. vysoký, RNDr., vystudovaný na 

ČVUT v Praze, pracuji na MÚ v Písku, vlastním byt v OV, 3kk.  

Jsem fanouškem HC Mountfield a pracuji částečně v AV ČR, mj. 

jezdím často do SRN, hovořím plynně Nj a Aj.  

Napište mi něco o sobě, pošlete i SMS. 

Jan Kopr, v. r. 

P.S. Těším se!  

       

Obr. 1 



Řešení: 

Milá slečno Nováková, 

   dne 23. 5. tohoto roku jsem v Mladé frontě  Dnes přečetl Váš inzerát. Jsem 

vysokoškolák, narozen roku 1983 našeho letopočtu, 176 centimetrů vysoký, 

doktor přírodních věd, vystudovaný na Českém vysokém učení technickém v 

Praze, pracuji na Městském úřadě v Písku, vlastním byt v osobním vlastnictví, 3 

pokoje a  kuchyňský kout.  

Jsem fanouškem hokejového klubu Mountfield a pracuji částečně v Akademii 

věd České republiky, mimo jiné jezdím často do Spolkové republiky Německo, 

hovořím plynně německy a anglicky.  

Napište mi něco o sobě, pošlete i zprávu na mobil (esemesku). 

Jan Kopr, vlastní rukou. 

Post scriptum - Těším se!        

 



Na základě předchozího úkolu řekněte, jakým 

způsobem se mohou zkratky číst?  

 

 Hláskováním – ODS, ČSAD, ČTK, ČSOB… 

 Jako celé slovo – DAMU, JAMU, ARO, LIAZ… 

 Cizím způsobem – BBC, FBI… [bíbísí, efbíaj] 

 Hovorová podoba – ODS, CD, SMS, P.S: ódéeska, 

cédéčko, esemeska, písíčko… 



Zkratková slova 

 

 Vznikají spojením počátečních hlásek nebo 

slabik několikaslovného názvu 

 

 Vyslovují se jako slova a skloňují se podle 

příslušných vzorů 



Co znamenají a jak vznikla 

následující zkratková slova? 

 Sazka 

 Řempo 

 Tonak 

 Četka 

 Benelux 

 Čedok 

 Seznamka 

 Sitkom 

 

 

 Sázková kancelář 

 Řemeslnické potřeby 

 Továrna na klobouky 

 Česká tisková kancelář 

 Unie Belgie, Nizozemska a 

Lucemburska 

 Česká dopravní kancelář 

 Seznamovací kancelář 

 Situační komedie 

 



Citace, zdroje s literatura 

 Obr. 1: Zdroje klipartů: MS Office, Verze : 

14.0.6123.5001 

 KOLEKTIV PRACOVNÍKŮ ÚSTAVU PRO JAZYK 

ČESKÝ AV ČR. Pravidla českého pravopisu. Praha: 

Fortuna, 2011, ISBN 176-1112-11.  

 MGR. MUŽÍKOVÁ, Olga a kol. Odmaturuj z českého 

jazyka. Brno: Didaktis, spol.s r.o., 2007, ISBN 80-

7358-082-9.  

 


